ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH

INSTRUKCJA DLA STUDENTOW

LOGOWANIE DO ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH

Archiwum Prac Dyplomowych znajduje sie na stronie internetowej o adresie:

http://apd.puss.pila.pl
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KONTAKT

Po otwarciu strony nalezy klikng¢ w prawym gérnym rogu zaloguj sie.

Otworzy sie strona Centralny System Uwierzytelniania PUSS w Pile, na ktérej nalezy podac
identyfikator i hasto (takie jak w USOSweb) a nastepnie klikng¢ ZALOGU/J SIE:

Logowanie == English

L
PUSS

Panstwowa Uczelnia Stanistawa Staszica
w Pile

|dentyfikator

Hasto

Zaloguj sie Ustaw nowe hasto

Potrzebujesz pomocy?


http://apd.puss.pila.pl/
http://apd.amu.edu.pl/

LISTA PRAC | ZADAN

Po zalogowaniu do APD pojawi sie strona Moje prace i zadania. W kazdym momencie mozna
wréci¢ do tej strony klikajgc na pasku menu odnosnik MOJE PRACE.

PRZEJSCIE DO STRONY MOJE PRACE | ZADANIA

Arf:hiWUfrn Prac
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A SKROTY Moje prace i zadania
U-MAIL
':Onfe:g'“;ii Ta strona zawiera podglad Twoich prac (lewa kolumna) oraz zadan (prawa kolumna). Prace i zadania
magis{:rskie pogrupowane sg w zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania. Kazdy podglad zawiera co
» autor najwyzej 3 prace o najnowszej dacie ztozenia. Aby zobaczy¢ wiecej prac, kliknij nazwe roli lub zadania.
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PRZEJSCIE DO INFORMACJI O PRACY

PRZEJSCIE DO

W lewej kolumnie strony znajduje sie lista prac, ktérych autorem jest zalogowany student.
Tytut pracy dyplomowej pojawia sie w tym miejscu w momencie jej zarejestrowania przez
studenta w Biurze Obstugi Kierunku.

W prawej kolumnie znajduja sie zadania do wykonania, czyli lista prac, do ktérych student
ma uzupetnic informacje.

UZUPEENIANIE INFORMACII O PRACY

W celu przejscia do wprowadzania informacji o pracy nalezy klikng¢ tytuf pracy znajdujacy sie
przy zadaniu Uzupetnij informacje.

Pojawi sie strona edycji informacji o pracy. W pierwszej kolejnosci nalezy wybrac jezyk, w

ktorym napisana jest praca. W zaleznosci od dokonanego wyboru ponizej pojawig sie
odpowiednie pola do uzupetnienia:

» Tytut pracy w jezyku polskim i angielskim. Jezeli praca napisana jest w jednym z tych
jezykéw to tytutu pracy w tym jezyku nie mozna edytowac — oryginalny tytut pracy
wpisuje dziekanat podczas rejestracji pracy.

* Streszczenie w jezyku oryginalnym, polskim i angielskim

* Stowa kluczowe w jezyku oryginalnym, polskim i angielskim
Po uzupetnieniu informacji nalezy zapisa¢ dane klikajgc przycisk Zapisz dane pracy.

UZUPEENIANIA

L INFORMACHOPRACY —
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Zataczniki do pracy

Nie istnieje jeszcze zaden zestaw zatgcznikow

e

'ZAPISZ DANE PRACY

DODAWANIE ZAtACZNIKOW

Po uzupetnieniu informacji o pracy nalezy doda¢ zatgcznik z trescig pracy. W tym celu nalezy

klikng¢ Przejdz do dodawania zatgcznikow.

Aby przejs¢ do strony dodawania zatgcznikéw nalezy klikngé Dodaj zatgczniki.
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Autor:

Opiekun pracy:
Jednostka organizacyjna:

Data ztozenia:
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led Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur tristique, enim in blandit sagittis, orci tortor hendrerit libero, gravida vehicula velit ante at
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Dodawanie zatacznikéw przez autora pracy

Do archiwizacji

Nie dodano jeszcze Zadnych zatgcznikow do zestawu

—)Dodajzahaniri<

PRZEJSCIE
DO STRONY
DODAWANIA

ZAtACZNIKOW

Aby dodac¢ plik zawierajgcy prace nalezy klikng¢ Przeglgdaij... i wskazac¢ zapisany na dysku plik
w formacie pdf, a jezeli praca zawiera zatgczniki to nalezy je takze wprowadzi¢ do systemu
APD jako spakowane do jednego pliku archiwum ZIP, RAR lub 7Z. Mozna réwniez dodaé krotki
opis dotyczgcy zatacznika. Dodawanie zatgcznika nalezy potwierdzi¢ przyciskiem Dodaj
zatgcznik do zestawu.

Pamietaj! Nazwa pliku nie moze zawieraé znakdw diakrytycznych oraz kropek - oprécz
kropki oddzielajgcej nazwe pliku od rozszerzenia.
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Zatgczniki do pracy
Demokracja bezposrednia w Polsce
T @ wréc do pracy

Lista zestawow

WYBIERANI
Zataczniki do prac grupowane sg w zestawy. DO ZAtACZ

E PLIKU
ENIA

Niektdre typy prac pozwalaja na zarchiwizowanie wiecej niz jednego zestawu - kolejne zestawy
odpowiadaja wtedy kolejnym wersjom pracy.

Nowy zestaw tworzony jest w momencie, gdy opiekun kieruje prace do poprawy. Autorzy modyfikujg
wowczas nowy zestaw, i ie zestawy sg zachowy jako histora wers;ji pracy.

Gdy skori y ¢ liste ikdw, Kliknij link 'wré¢ do pracy' aby powrdci¢ do poprzedniej strony.

1 brak zatgcznikw w zestawie

Dodaj plik |

Maksymalny rozmiar piiku: 25,0 MB
Plik:  Dopuszczaine rozrzerzenia: pdf,

szviie pliku numery PESEL autordw pracy zostana automatycznie zamienione na ich identyfikatory w

DODAWAN
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Opis:

Kazdy dodany zatacznik pojawi sie na liscie zatgcznikdw. Zatgcznik mozna usungc z listy klikajac

Usun.

ol wenk | Zatwierdzony |

1 Kowalski-praca_mgr.pdf: (&
rozmiar: 904,4 KB | jezyk: jezvk poiski [PL] | dod

22 Jan Kovaaiski | Edytuj dane {Usufh | Link jednorazovry
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USUWANIE
ZAYACZNIKA

Po dodaniu wszystkich zatgcznikow nalezy klikng¢ wrdéé do pracy, aby powrdci¢ do strony z
opisem pracy.

Aby ponownie przejs¢ do dodawania zatacznikdw nalezy klikngé Zarzqdzaj zatqgcznikami do
pracy.

Mozna takze powrdci¢ do edycji informacji o pracy (tytut, streszczenie, stowa kluczowe)
klikajgc Wroé¢ do edycji danych.
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PRZEKAZANIE PRACY DO AKCEPTACIJI PRZEZ PROMOTORA

Po uzupetnieniu informacji o pracy i dodaniu zatgcznikéw zawierajgcych prace nalezy
przekazac prace do zatwierdzenia przez promotora. W tym celu nalezy kliknag¢ Przekaz do
zatwierdzenia przez opiekuna.

Tej operacji nie bedzie mozna cofna¢ dlatego nalezy jg potwierdzic:

System automatycznie poinformuje mailowo promotora o przekazaniu pracy do akceptacji.

Status pracy zostanie zmieniony z D i ik6w na Al ja przez opi
Po wykonaniu tego przej$cia nie bedzie juz mozna wrécic do edycji danych.

Czy na pewno chcesz kontynuowac?

Ay |




WERYFIKACJA PRACY PRZEZ PROMOTORA

Nastepnie promotor weryfikuje wprowadzone przez studenta informacje o pracy i zatgczone
pliki:
+ Jesli wprowadzone przez studenta dane sg btedne promotor cofa informacje o pracy

do ponownej edycji. W takim przypadku student ponownie otrzymuje mozliwos¢ edycji
informacji o pracy i dodawania zatgcznikdéw.

» Jedli wprowadzone dane zostang zaakceptowane przez promotora, praca zostaje
przekazana do sprawdzenia przez Jednolity System Antyplagiatowy (JSA), ktory zawiera
baze prac ze wszystkich Polskich uczelni. Po zapoznaniu sie przez promotora z raportem
z JSA, promotor podejmuje decyzje o przekazaniu pracy do wpisania recenzji.

Student jest automatycznie informowany mailowo o akceptacji lub cofnieciu pracy do
ponownej edycji.

DRUKOWANIE PRACY

W APD zostat wigczony mechanizm kontroli zgodnosci pracy przestanej do APD z wersj3
papierowgq sktadang w Biurze Obstugi Kierunku.

Po zatwierdzeniu pracy przez promotora, nalezy pobra¢ z systemu APD zmodyfikowang wersje
wgranego wczesniej pliku PDF oznaczonego jako Praca. Wersja ta zawiera numery kontrolne
natozone na wszystkie strony dokumentu (z wyjatkiem kilku poczatkowych). Nalezy
wydrukowac prace pobrang z systemu i ztozy¢ jg w Biurze Obstugi Kierunku (BOK). Pracownik
BOK weryfikuje zgodnos$é numerdw zapisanych w bazie ze ztozong wersjg papierowg. Wersje
z numerami kontrolnymi mozna pobrac tylko dla pliku PDF oznaczonego jako Praca. Losowe
numery kontrolne sg wybierane i zapisywane w bazie za kazdym razem, gdy plik jest
pobierany. Zapisywane sg tylko numery ostatnio pobranego pliku.

Wersje z numerami kontrolnymi mozna pobra¢ za pomoca linku Wersja do druku
umieszczonego pod nazwa pliku.

= Wersja do druku | Prgta magisterska

UAM-WNS_mgr_ pdf

=3 Edytuj plik




RECENZIE

Po zaakceptowaniu pracy przez promotora do systemu wpisywane sg recenzje. Wypetnione i
zaakceptowane recenzje mozna otworzy¢ klikajac ikonke recenzji obok nazwiska recenzenta.
Recenzja jest dostepna kiedy ikonka ma kolor zielony.



